Zarzadzanie nieruchomosciami - zarzadca

Rejestracja ws 6lnoty w GUS i Urzedzie Skarbowym

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji lokali, a takze spisu wiascicieli oraz
przypadajacych im udziatéw w nieruchomosci wspolnej

Posrednictwo w wynajmie lub wydzierzawieniu pomieszczen i lokali potozonych w
czesciach wspolnych nieruchomosci, takich jak zewnetrzne $ciany czy dach budynku
(na potrzeby reklamy), a takze innych czesci nieruchomosci wspdlnej (o ile s na ten
cel wykorzystyb(a ne)

opracowywanie, negocjowanie i zawieranie umow na: dostawe energii elektrycznej,
cieplnej, wody, gazu, odprowadzanie Sciekdw i wywdz nieczystosci statych,
ubezpieczenia budynku i in.,

sporzadzanie plandw gospodarczych

wyszukiwanie firm Swiadczacych ustugi na rzecz nieruchomosci

prowadzenie syntetycznej i analitycznej ksiegowosci w programie komputerowym do
obstugi wspdlnot

prowadzenie indywidualnych kont rozliczen finansowych dla wptat na zaliczke na
pokrycie kosztéw utrzymania czesci wspolnej budynku, ustug komunalnych i funduszu
remontowego

» sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych

przygotowywanie informacji o przychodach oraz kosztach

windykacja optat naleznych od wiascicieli lokali oraz innych przychoddw z
nieruchomosci

zwotywanie i obstuga zebran wraz z przygotowywaniem projektéw uchwat

opieka prawna w zakresie przejecia budynku, rozliczania z deweloperem lub
poprzednim zarzadca, egzekwowania od dewelopera napraw w nieruchomosci wspolnej
w ramach gwarangji i rekojmi

reprezentowanie wspdlnoty przed organami administracji panstwowej i samorzadowej,
organami egzekucyjnymi



